
 

 

 

 

               

 2025ވަޒީފާއަށް އަހުލުވެރި ކުރުމުގެ ޕރްޮގްރާމް 

 1ޖަދުވަލު  

 ގެ ފެންވަރު ވަޒަންކުރާ ފޯމު ޕްރޮގްރާމް 

 އައު މުވއަްޒަފު ފރުާ ފމޯް  1.1

  މުވައްޒފަުގެ ނަން:

  މަޤާމް:

  މުރުޝިދުގެ ނަން:

އެކުލެވިފައިވާ ސުވާލުމިފޯމު ލިބޭ ގައި  ޒަރިއްޔާއިން  ފޯމުގެ  މި  ޖަވާބދުޭށެވެ.  ތެދުވެރިކަމާއެކު  ހާމަކަމާއި،  ފަރުވާތެރިކަމާއި  ތަކަށް 

 މަޢލުޫމާތު ބޭނުންކުރަން ގަސްތުކުރެވިފައިވަނީ ޕްރޮގްރާމް އިސލްާހު ކުރުމަށާއި ކުރިމަގުގައި މި ޕްރގޮްރާމް ކާމިޔާބު ޕްރޮގްރާމކަަށް

 ހދެުމަށެވެ. 

 

 

 

 

 



        

  

 

  

 

 

 މްގައި ދެވުނު މައުލޫމާތުގެ ބޭނނުްތެރިކަން ހާމަކށޮްދޭށެވެ.  ތިރީގައިވާ ރޓޭިންގ ސްކޭލްގެ އެހީގައި ޕްރޮގްރާ 

 ޓިންގ ސްކޭލް ރޭ 

 މާރކްސް( 5ޕްރޮގްރާމްގައި ދެވުނު ހުރިހާ މަޢލުޫމާތު ވަރަށް ސާފު/ ވަރަށް ތަފްސީލު/ ވަރަށް ބޭނނުްތެރި ) .1

 މާރކްސް(  4ތަފްސީލު / ބޭނނުްތެރި ) /ޕްރޮގްރާމްގައި ދެވުނު ގިނަ މައލުޫމާތު ސާފު .2

 މާރކްސް( 3މެދުމިންވަރަކަށް މޢަުލޫމތާު ލިބުނު ) ޕްރޮގްރާމްގައި .3

 މާރކްސް(  2ޕްރޮގްރާމްގައި ކނޮްމެވެސް ވަރކަށަް މައުލުމތާު ލިބުނު / އިތުރު މަޢލުޫމާތު ބޭނުންވޭ ) .4

 މާރކް(  1ޕްރޮގްރާމްގެ ފެންވަރު ދެރަ / މޢަލުޫމާތު ފުރިހަމައެއް ނނޫް ) .5

 އި ބައިވެރިވުމުގެ ސބަަބުން އިޙސުާސްކުރެވޭ ގޮތް ޕްރޮގްރާމްގަ 

 

 

 5 4 3 2 1 ސުވާލު  #

  ށް ފަށައިގތަުމަށް ޝައުގުވެރިކަން އުފދެުނުމަސައްކަތަ 1
    

2 
މަސައްކަތްކުރަންޖެހޭ މާޙައުލު އޅަގުަނޑާއި ރައޓްހެިތނަެއްކަމަށް އިހްސާސް  

 ކުރެވޭ
 

    

3 
ޒަރު ބނޭުންވާ ގތޮަށް  / ބނޭުންވާ ފެންވަރަށް މަސައްކަތްތައް ކުރިއަށް ސުޕަވައި
 ގނެްދެވޭ

 

    

4 
ޕްރޮގްރމާުން ލިބނުު މަޢލުޫމާތުގެ އެހީގައި، އެކުގައި މަސައްކަތްކުރނަްޖެހޭ 
އނެްމެހާ ފަރތާްތަކާއިއެކު ހތިްހަމަޖެހޭ މާޙައުލެއްގައި މަސައްކަތް ކރުިއަށް 

 ގނެްދެވޭ
 

    



        

  

 

  

 

 

 ޕްރޮގްރާމްގެ މަޤޞްަދުތައް 

 

 

 5 4 3 2 1 ސުވާލު  #

  ޕްރޮގްރާމްގެ ޒަރިއޔްާއިން ބޭނނުްތެރި މޢަުލޫމތާު ލިބުނު  1
    

2 
ވަޒީފާގެ މަސައްކައްތައް ފެށި ދުވަސްވަރު ކުރިއަށްގނެްދެވުނު ޕްރޮގރްާމަކަށް 
 ވާތީ، ވަރަށް ބޭނުންތެރި ދަނޑިވަޅެއްގައި މހުިންމު މޢަުލޫމތާުތަކެއް ލިބުނު 

 
    

3 
މަސައްކތަްތައް ސުޕަވައިޒަރު ބޭނނުްވާގޮތަށް އަދާކުރާނެ ގޮތުގެ ހަވާލުވެފައިވާ 

 މޢަުލޫމތާު ލިބުނު 
 

    

4 
ޕްރޮގްރާމްގެ އެހީގައި އެކުގައި މސަައްކަތްކުރނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއި ގުޅިގެން 

 މަސައްކތަްތައް ކުރިޔަށް ގެނދްާނެ ގޮތުގެ މޢަުލޫމތާު ލިބުނު 
 

    

      ވަޒީފާގެ ޒނިްމާތަކުގެ ތަފޞްީލު ލިބުނު ހަވާލުވެފައިވާ  5

  އިތުރަށް ސާފުކުރަން ބނޭުންވި މަޢލުޫމާތު ސާފުކުރުމަށް ފުރޞުަތު ލިބުނު  6
    

  މަސައްކަތް ފަށައިގތަުމަށް ބޭނުންވާ ވަސީލތަްތްކާއި އާލތާްތައް ލިބިފައިވޭ 7
    



        

  

 

  

 

 

 

 ؟ކޮބާ  މަޢލުޫމާތަކީ ބޭނނުްތެރި އނެްމެ ނުވަތަ މުހނިްމު އނެްމެ ލިބުނު ޒަރިއޔްާއިން ޕްރޮގްރާމްގެ .8

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- --------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -----

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ----- 

 .ބަޔނާްކުރާށެވެ މަޢުލޫމާތެއްވނާަމަ ބޭނނުްނހުިފޭ ނުވަތަ މުހނިްމނުޫން ތެރޭގައި މަޢލުޫމާތުގެ  ލިބދިިން ޕްރޮގްރާގައި .9

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 ---------------------------------- ----------------------------------------------------------------------------- 
 ؟ކަމަކީ ކޮބާ ނުވަތަ ދާއިރާއަކީ ބނޭުންވާ އެނގެން ނަމަވެސް ލިބިފައނިުވާ ޒަރިއޔްާއިން ޕްރޮގްރާމްގެ .10

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 ---------------------------------- ----------------------------------------------------------------------------- 
 .ކުރާށެވެ ބަޔާން ސުވާލެއްވނާަމަ އުފދެުނު ދިޔައރިު ކުރިއަށް ޕްރޮގްރާމް .11

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 ---------------------------------- ----------------------------------------------------------------------------- 
 ؟ ޖުމލްަގޮތެއްގައި ޕްރޮގްރާމްގެ އަގު ވަޒަންކުރާ މނިްވަރަކީ ކޮބާ .12

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 ---------------------------------- ----------------------------------------------------------------------------- 
 މިޕްރޮގްރާމް އިތުރަށް ހަރދުަނާ ކރުެވދިާނެ ގޮތުގެ ޚިޔާލެއް ވާނަމަ ބަޔާން ކުރާށެވެ. .13

 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------
 ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------

 ---------------------------------- ----------------------------------------------------------------------------- 



        

  

 

  

 

 

 މރުުޝިދު ފރުާ ފމޯު  1.2

  :ން މުރުޝިދުގެ ނަ 

  :މް މަޤާ 

މަޢުލމޫާތާއި މެދު   ންލިބިދިށް  މުވައްޒަފަފ  ންކުރުމުގެ މަޤްޞަދަކީ ޕްރޮގްރާމްގެ ޒަރިއްޔއާިންވަރު ވޒަަ ންމި ޕްރޮގްރާމްގެ ފެ
އެކު    ށްމި ފޯމްގައި އެކުލެވިފައިވާ ސވުާލުތަކަ  .ތިޔަ ފަރާތުގެ ޚިޔާލުހޯދުމވެެ ފަރުވާތެރިކަމާއި ހާމަކަމާއި ތެދވުެރިކަމާއި 

އި  ށާ ޕްރޮގްރާމް އިސްލާހް ކުރުމަ  ނީޤަސްދުކުރވެިފައވިަ  ނުނކްުރަންލިބޭ މަޢުލޫމާތު ބޭ  ންމި ފޯމުގެ ޒަރިއްޔއާި  ށވެެ.ޖވަާބު ދޭ
 ށވެެ. ހެދުމަ ށްކުރިމަގުގައި މި ޕްރޮގްރާމް ކާމިޔާބު ޕްރޮގްރާމަކަ

1.   .ެޕްރޮގްރާމްގެ ޒރަިއްޔާއިން އއަު މުވައްޒފަަށް މުހނިްމު އަދި ބޭނނުްތެރި މަޢލުޫމާތު ދެވުނެވ 

2.    ުޕްރޮގްރާމްގެ ޒަރިއޔްާއިން އއަޔ މުވައްޒފަަށް މަޢލުޫމާތު ފޯރކުށޮްދެވުނީ ފުރިހަމައަށް ރޭވިގެން ކުރިޔށަޤ ގނެްދވެުނ
 ސެޝނަްތަކެއްގެ އެހީގައެވެ.

3.  .ެމަސައްކަތްކުރުމުގައި ގެންގުޅެންވާ މިނގްަނޑާއި އޞުޫލުތައް ޕްރޮގްރާމްގައި ހާމަކށޮްދެވނުެވ 

4.   ުގތޮްތައް އނަްގައިދެވނުެވެ. މަސައްކތަްކުރާނެޕްރޮގްރާމްގައި އެހީގައި އެކގުައި މަސައްކަތް ކުރނަްޖެހޭ ފަރތާްތަކާއެކ  

5.   .ެޕްރޮގްރާމްގައި ވަޒީފާގެ ޒނިްމާތައް ހާމަކުރެވނުެވ 

6.   ާއި އާލތާްތައް ދެވނުެވެ. ޕްރޮގްރާމްގެ މުއްދަތުގައި މސަައްކަތް ކުރިއަށް ގެންދިއުމުގައި ބނޭުންކުރނަްޖެހޭ ވަޞލީަތްތަކ
އަދި އިތުރަށް އެއްޗެއް ހޯދަން ޖހެިއްޖެ ހާލަތެއް ދިމާވެއްޖެނަމަ ތަކެތި ހޯދުމަށް ކނަްތައް ކުރަން ހަމަޖެހިފައިވާ އުޞޫލު 

 ހާމަކށޮްދެވނުެވެ. 

 

 

 



        

  

 

  

 

 

ޕްރޮގަރާމްގެ ފުރަތަމަ ގިޔަވަހީގައި މުވައްޒފަަށް މަޢލުޫމާތު ދޭން ކަނޑައަޅާފައި ނުވާ މަޢލުޫމާތަކާއި ބެހޭގތޮުން މުވައްޒަފު   .7
 ސުވާލުކށޮްފައިވނާަމަ އެ މޢަުލޫމާތެއް ހާމަކޮށދްޭށެވެ. 

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -----------------------

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ----------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------- 

 ؟ޕްރޮގްރާމްގައި ހިމެނިފައިވާ ބައިތަކުގެ ތެރެއިން ބޭނނުްތެރިނޫން ކަމަށް ފާހަގަކުރެވޭ ބަޔަކީ ނުވތަަ މަޢލުޫމާތަކީ ކޮބާ .8

----------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -----------------------

 ------------------------------------------------------------------------------------------------------------------ ----------------------

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- ---------------------

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------- -------------------- 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        

  

 

  

 

 

 2ޖަދުވަލު  

 ޗެކްލިސްޓްތައް 

 1ޗެކލްިސްޓް    – . ވޒަފީާއަށް އަހުލުވރެި ކޮށްދިނނުް  2.1

  :މުވައްޒފަުގެ ނަން 

  :މް މަޤާ 

  :ން މުރުޝިދުގެ ނަ 

 

 ދާއިރާ އާއި  އޮފީހުގެ ޕްރެޒެނޓްޝޭަން ދެއްކުން  

 ޓުއަރއެއް ދނިުން އޮފީހުގެ  

 އޮފީހުގެ މަސައްކަތް ކުރފާަރާތތްަކަށް މުވައްޒަފު ތަޢާރަފް ކޮށދްިނުން 

 މުވައްޒަފު މަސައްކަތްކުރާ ވެށި ނުވަތަ ވަރކް ސޓްޝޭަން ދެއްކުން 

 މުހނިްމު ލިޔެކިޔުން ހނުްނަ ތަންތަން ނުވތަަ ހޯދާނެ ގޮތާއި، ލައިބްރަރީ އަދި ރިސޯސް ރމޫް ދެއްކނުް 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



        

  

 

  

 

 

 މުވައްޒފަުން ކުރނަްޖެހޭ މައގިަނޑު ކަނތްައްތައް ކުރުމުގައި އެހީ ހޯދދިާނެ ގޮތް ހާމަކށޮްދިނުން  

 ދެނންެވނުްތަކާއި މފިަދަ ލިޔެކިޔުން ހުނންާނެތނަުގެ މަޢލުޫމާތު ދިނުން  

 ތަޢާރަފްކށޮްދނިުން މަސައްކަތުގައި އހެީތެރިވެދޭނެ ފަރތާްތަކާއި )ޓެކްނޝީަނުން(  

 ޕާރކް ކުރުން  

 ފޯނފުޮތް ނުވަތަ ލިސޓްް 

 ސައިކޮޓަރި އަދި ކެފޓެީރިއާގެ ޚދިުމތަްތައް  

 އފޮީހުގެ މުހނިްމު ތނަްތަނާއި ވޞަީލތަަތްއް ފހާަގަކޮށްދނިުން  

 ހލެްތު އަދި އިޖތްިމާޢީ ޕްރޮގްރާމްތަކާއި ޙަރަކތާްތައް 

 ' ޕްލލޭސިްޓގްއަިވާ ސވިިލް ސަރވިސް ޤވައާިދގުެ ވީޑއިޯ ދއެްކުން 2ޗެނލެގްއަިވާ 'އިންޑަކޝްަން ފޭސް  ސީ.އސެް.ޓީ.އއަި ގެ ޔޫޓއިުބް   

 

 

 

 

 

 

 



        

  

 

  

 

 

 އެހެނހިެން:
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